Vaziené studentky, vazeni studenti,

nize jsou k dispozici podrobné informace k odevzdani bakalarské prace.

1. ODEVZDANI ELEKTRONICKE VERZE PRACE DO SIS

Bakalarské prace muzete odevzdavat do 3. kvétna 2024. Soubor s feSenim prace nahrajete
do SIS ve formatu PDF/A — konverze souboru do tohoto formatu neni sloZitda — v SIS pod
detailem své zavérecné prdce naleznete moZnost editace, na kterou kliknete. Dopliuji, Ze
PRO NAHRANI PRACE JE NUTNE MIT ZAREGISTROVANE TEMA PRACE! Pokud téma neni v
SIS zaregistrované, nemuUzZete zaznam o praci jakkoliv editovat a nebudete moci praci ani
odevzdat. Nékterym z vds téma v SIS stale chybi, upozoriuji tedy, Ze je potfeba téma ihned

zapsat.

Po nahrani probéhne automaticka kontrola na spravnost souboru PDF/A. Vysledkem
kontroly je potvrzeni "Je PDF/A" — pokud se misto toho objevi notifikace "Neni PDF/A", doslo
k néjaké chybé pfi konverzi. V takovém pripadé nepropadejte panice a napiste mail bud na

katerina.jirsova@fhs.cuni.cz, nebo na sbs@fhs.cuni.cz, pfipadné na oit@fhs.cuni.cz

(Oddéleni informacnich technologii). Jakékoliv technické nesrovnalosti s konverzi i

problémy s nahranim prace je mozné fesit (oviem vcas, nikoli 3. kvétna o pulnoci.)

Dalsim krokem po odevzddni prace je kontrola na plagidty, kterd je také automaticka,
vysledek se vSak zptistupni az s jistou prodlevou po odevzdani. Jeji vystup si zobrazte v rdmci
pfipravy na obhajobu, k dispozici bude rovnéz vedoucimu vasi bakalarské prace. Po probéhlé
kontrole na PDF/A je poslednim krokem odevzdani tzv. "do-odevzdani" — je potifeba jesté
jednou v SIS potvrdit odevzdani, systém se vas zepta, zda opravdu chcete feSeni odevzdat,
je nutné dole na strance editace odkliknout "OK". Pokud to neudélate, praci v SIS nikdo
neuvidi a nebudeme o ni védét. Nékdy se mlzZe stat, Ze moznost editace prace v SIS chybi. Je
to zplUsobeno technickou chybou — nespravnym statusem prace, kdy je reSitel pouze
prihlasen, ale zadani prace neni potvrzeno studijnim oddélenim. Problém se da snadno

napravit, sta¢i napsat mail.
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2. ODEVZDANI TISTENE VERZE PRACE

Do 3. kvétna (véetné) odevzdate jeden vytisk bakalarské prace (v mékké lepené vazbé — tzv.
termo vazbé nebo v tvrdé vazbé, prace muize byt tisténa oboustranné) spolu s prihlaskou k
SZZ. Prace budete odevzddvat v kancelafi 1.08, pricemzZ v patek 3. kvétna vdm budeme
k dispozici v mimoradnych urednich hodinach 9:00 — 16:00. Bakalarské prace je mozné
odevzdat i dfive, vyhradné vsak v ur¢enych hodinach: utery a ¢tvrtek: 10:00 — 12:00, stfeda
13:00 — 15:00. PFed odevzdanim tisténé verze prace je NUTNE NEJPRVE NAHRAT
ELEKTRONICKOU VERZI DO SIS, abychom ji mohli zkontrolovat.

3. PRIHLASKA K OBHAJOBE

Prihlasku k obhajobé si vygenerujete sami v SIS (v zaloZce Statni zavérecné zkousky) —
zkontrolujte, zda jsou na ptihlasce spravné Udaje, tj. nazev prace v ¢eském a anglickém

jazyce, jméno vedouciho prace, apod.

4. KONTROLA SPLNENYCH STUDIJNiICH POVINNOSTI

Kontrolu splnénych studijnich povinnosti si provedte pred odevzdanim prace.

5. CHYBEJICi STUDIJNi POVINNOSTI V OKAMZIKU ODEVZDANIi PRACE

Chybéjici zkousky musite splnit nejpozdéji tfi dny pfed konanim obhajoby. Jakmile budete
mit studijni povinnosti splnéné, napiste mi ihned mail, abych védéla, ze s vami mame na
obhajoby pocitat. V opacném ptipadé (nesplnéni studijnich povinnosti) nebudete k SZZ

pripusténi a termin vam propadne.

6. FORMA KONANi OBHAJOB

Viechny statni zkousky se budou konat PREZENCNE v budové fakulty.

7. OPONENTI BC PRACI, POSUDKY

Oponenti vam budou pfifazeni po odevzdani praci (v nékterych pfipadech muize shanéni
vhodného oponenta trvat déle neZ dva tydny.) Posudky vedouciho i oponenta budou v SIS

dostupné nejpozdéji tfi pracovni dny pred obhajobou.
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8. POZVANKY NA OBHAJOBY

Pozvanky na obhajoby dostanete nejpozdéji tfi pracovni dny pfed terminem obhajoby,
zpravidla je to ale o néco drive. Sestavit komise pro vice nez 100 studujicich (aktudlni pocet
pfihlddenych) je velice naroény a zdlouhavy proces, ktery trva nékolik tydnd. NEPISTE Ml
PROSIM, ZE STALE NEMATE TERMIN OBHAJOBY. Terminy nezatajujeme, zkratka je €asto
zname skutecné aZ na posledni chvili. Pokud ale praci odevzdate v poradku do SIS, termin
dostanete, nezapomene se na vas. Terminy obhajob neni mozné zvefrejnit pred sestavenim

komise! Tyto procesy jsou na sobé v SIS zavislé.

9. OBECNE INFORMACE

S dotazy ohledné odevzdani praci se neobracejte na Studijni oddéleni, nybrz na Sekretariat
programu SHV, pripadné na OIT (Oddéleni informacnich technologii) — pokud dojde
k problému s konverzi do PDF/A. Nicméné, jak jsem jiz psala, neobavejte se komplikaci,
technické problémy s odevzdanim praci vyfeSime obratem. Informace k odevzdani praci
zvefejnime také na webu bakaldrského studia a na Facebooku, mizete je Sifit ve

studentskych skupindch.

S pozdravem

Mgr. Katetina Jirsova



